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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

“Autoriza 0 Executivo Municipal a realizar
contratacdio de  servidores por  tempo
determinado para atender a necessidade
tempordria de excepcional interesse publico,
através de Teste Seletivo Simplificado, mediante
andlise de titulos e curriculo e di outras

providéncias”.
- O Prefeito do Municipio de Buritis, Estado de Rond6nia, no uso de suas atribuigdes

que lhe sdo conferidas por Lei;

FACO SABER que‘ a Cimara Municipal de Buritis, Estado de Rondénia, aprovou e

Eu sanciono a seguinte:

LE1

Art, 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a realizar contratagGes de
servidores, por tempo determinado de 01 (um) ano, podendo ser protrogado por no maximo

igual periodo, para atender as necessidades tempordrias de excepcional interesse piblico

através de Teste Seletivo Simplificado, por analised€ curriculd:
- Pardgrafo tnico. Devera o Edital do pyésente Teste Seletivg, ter no minimo 10 (dez)
dias uteis, para realizagdo das inscri¢bes, parafassim, garantir a sya publicidade |

Art. 2° Fica criado os cargos temporirios e aberto o nimero de vagas temporarias com

contratagdes imediatas e. cadastro reservg, conforme a quantidade e a\carga hordria para

>

contrataco que se trata esta Lei, sera confprme tabelas abaixo:

Cargos

Quantida
de de
Vagas

Quantida
de

_ Imedia_tp

Cadgastr
(V)
| R erva

Escolaridaﬂ/

Carga
Horiria

Remunerag |

o
RS .

Agente
Municipat de

Trénsito

08

04

04

40 Horas
Semanais

- 1.500,00

£

L

#
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

GABINETE DO PREFEITO
Assistente - | Ensino Superior nadreae | , 0 Horas
Soci 02 00 02 Registro no Consetho de | ¢ ; 3.013,85
ocial Classe emanais .
“Auxiliar de
Mecénico de :
: 40 Horas
Maquinas 05 01 04 Segundo Grau Completo Se is 1.212,00
Pesadas
Agente de
Servigo
: 40 Horas 1.212,00
Funerétio 05 02 03 Segundo Grau Completo Semanais |
(COVEIRO)
Auocler e | 10 01 09 Segundo Grau Completo 40 Horas 901,99
Servigos Gerais Semanais ’
Borracheiro 05 01 04 Ensino Elementar ggfaf;z 1.015,63
Cozinheira 02 00 02 Ensino Fundamental ggrr?afaiz 953,35
Cuidador de ) ' |
Crianga e
. (1 40 Horas
Adolescente 02 00 02 Ensino Médio Completo Semanais 1.100,00
(DIURNO)
Cuidador de
Criangae :
. . Horas
Adolescente 02 00 02 Ensino Médio Completo Semhanais 1.100,00
(NOTURNO)
Eletricista | ' Engfno Fundamental, 40 Hor _
. 05 0.1 04 & Curso NRIQ Semanail 1.695,20
Eletricista ‘Enfino Médio Completo,
Automotive 04 01 03 Curso Especifico de ggnl;lor A 1'802’00
HLOMOLY ualificagdo Profissional
Formagéo na 4rea
Engenheiro solicitada, registro ativo 6 Horas _
Eletricista 03 01 02 no Conselho Regional de nais 4.848.,00
- Engenharia ¢ Aggn);{ S ?
~ CREA-RO" (/i(
Jardineir . \ 40 Moras
eiro 08 03 JA/—Q%L )Esm leme | Sethanais 901,99
e N Y AN
Rua S@o Lucas, 2476, Setof 06 -- CEP 76.880-
Fone: (69) 3238-2383 - CNPJ
se Jouritis.ro.gov. br
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

GABINETE DO PREFEITO
Gari 18 08 10 Ensino Elementar gg H"r"“.ss 1.212,00
Mecénico de Ensino Elemeqtar :1: 40 Horas 1.302,00
] 06 01 05 Curso de Capacitagéo .
Veiculos Leves Profissional Semanais
Mecanico de Ensino I ar + _
nsino Elementar
Veiculos 08 02 - 06 Curso de Capacitagio go Horqs 2.252,56
fissional emanais
Pesados Profission:
Monitor de o _
Transporte . [ 1 40 Horas
Tansp 01 00 01 Ensino Médio Completo Semanais 998,00
Escolar
Motorista de Ensino Fundamental '
Veioulo Lev 10 02 08 Completo, CNH ;‘2 Hores | L075,42
terflo Leve categoria A/B
Motorista de Ensino Fundamental
40 Horas .
Veiculo Pesado 15 03 12 Completo, CNH Sermnanais 1.363,27
categoria D
Operador de
Magquinas
40 Horas
Leves - tratores
12 04 08 danais 1.351,51
sobre pneus de
porte pequeno
Operador de \
Maquinas
Pesadas- nsino Elementar, CNH | 40 Horas
05 01 04 Categoria D Semanais 1 '_457’21
Motoniveladora
(Patrol) / :
Operador de
Magquinas '
Pesadas- Ensino
Horas
. 4572
Retroescavadeir 15 04 1 Selnanais 1.457,21
a, PC, Rolo :
Compactador, ( \\ @‘D

Rua Séa 3
Fon

(69) 3238 383- CNPJO 266058/0001—44

semgov@buritis.ro.gov. br

3/26




e BURETE

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

GABINETE DO PREFEITO
[ Pa Carregadeira
¢ Trator de
Esteira
Operador de 40 Horas
Motosserra 05 01 04 Ensino Elementar Semanais 1.142,56
Orientador
. (1 40 Hora
Social 02 00 02 Ensino Médio Completo Semanais 1.500,00
Pedreiro 07 02 05 Ensino Blementar | g0 o | 762,69
Professor de . . .
3 Ensino superior na area € 40 Horas
Educagao 01 00 01 Registro no Consetho de Semanais 3.031,06
Fisica Classe
L Ensino Superior na Area
Psicélogo 02 00 02 ¢ Registro no Conselho gglflia(;lflss 3.013,85
de Classe '
Recepeionista 05 00 05 | Ensino Médio Completo go Horas || 47789
emanais .
Técnico
. e 40 Horas 1.882,20
Administrativo 10 05 05 Z Wplew Semanais : '
' Ensino Médio Co
+ Certificagfio de C
Profissionalizante de
Técnico em Desenhista Cadista ou
Alto Cad 03 01 Certificagdio de 30 Horas | 1.265,34
Conclusdo de Curso de
Software Autocad,
devidamente reconhecido
por 6rgdo oficial
Trabalhador 0 Hotas
40 11 29 Ensino Elementar . 953,35
Bragal Semanais
Vigia 02 00 / 02 Ensino Blemeng/ g OHoras | 509 69
emanais
Zeladora - 40 Horas
10 01 / 09 EWJ\ Semanafy | 9535
{
'féua Sdo Lycas T Setor (6 A CEP 76.880-000- Buritis — RO
one: (69) p238-2383 - CNPJ01.266.058/0001-44
mgov@buritis.ro.gov.br
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T

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

Art, 3° As atribuicSes dos cargos descrito no Art, 2° serfio as seguintes:
AGENTE MUNICIPAL DE TRANSITO

a) Operar, monitorar e Organizar o trénsito,

b) Executar a fiscalizagdo de trinsito, autuar e aplicar as medidas administrativas, por

infra¢Bes de circulagfio, estacionamento, parada, no exercicio do Poder de Policia de
Trénsito.

c) Realizar “blitz” e outras operagdes de fiscalizagdo de circulaglio, parada e
estacionamento, visando coibir e autuar as irregularidades e infragbes dentro de suas
atribuigOes, entre elas: excesso velocidade - radar mdvel; circulagiio de transportes de
cargas perigosas e materiais poluentes nio autorizados; circulagfio de veiculos pesados em
locais e hordrios impréprios; desobstrugiio de vias por acidentes, filas duplas e outro;
estacionamento e parada de veiculos e similares em locais proibidos;

d) Desenvolver monitoramento do transito e outras operagdes de natureza educativas;

¢) Emitir pegas fiscais nos termos da legislaciio especifica; VIII - fiscalizar os
estacionamentos rotativos remunerados implantados pelo Municipio; IX - participar de
estudos, cursos, seminarios, sir_npésios ¢ reunides referentes ao trinsito no horario de |
servico ou quando fora do hordrio, com a devida reposi¢io dos dias em folga ou
remuneracio,

f) Escoltar veiculos de autoridades,. em cortejos finebres, de cargas superdimensionadas,
perigosas ou indivisfveis, nos limites do Municipj itis, quando necessério;

g) Desenvolver atividades de orientacfio, educago e fiscalizdsfio, quando da realizagfio
de eventos em datas comemorativas, orienjando veiculos, pedestres .iclistas;

h) Conduzir viaturas do DMTRAM, d¢sde que estejam autorizados ¢ sejam habilitados

para tal.

ASSISTENTE SOCIAL
a) Planejar e operacionalizar planod, programas na area do servigh social, realizando

agbes adequadas & solucfio dos prpblemas ¢ dificuldades surgidas em seu campo de

atuacio;
b) Elaborar, executar ¢ avaliar pgsquisas no &mbi 0 servigos social, visando ao
e
conhecimento e a analise dos prolflemas e darfealidade | e ao gncaminhamento de

Nar] »

Rua Sdo Lucas, 2476, §etor 06 — (JEP 76.880-000~ Buritis\. RO
Fong: (69) 323§-2383 - CNPJ 01.260,05§/0001-44

.r0.gov.br
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

agdes relacionadas a questfes que emergem na prética do servigo social e que articulem
com os interesses da comunidade;

c) Realizar estudos de casos e emitir pareceres sobre os fendmenos sociais que estdo a
interferir nos mesmos, sugerindo alternativas de encaminhamento para solugfio da
problematica social, através de entrevistas, visitas, contatos pessoais e/ou colaterais;

d) Acompanhar, orientar e encaminhar individuos, grupos e populagdes para andlise e
solugio de problemas sociais, utilizando instrumental técnico adequado as diversas
abordagem;

¢) Mobilizar individuos, grupos e comunidades para participar da elaboragfio e¢ do
controle dos programas de Politica Social nas diversas dreas: Satide, Habitag8o,
Educagdio, Menor, Seguridade Social, Assisténcia Social, Trabalho, Movimentos Sociais
Organizados e outros;

) Realizar, coordenar e assessorar reunides com grupos e comunidades, no sentido de
prestar orientagfo social no atendimento das aspiragdes pessoais, grupais e
comunitarias;

g) Prestar apoio & individuos e grupos, mediante técnicas de redugfio de tensdes, leitura e
analise dos problemas pessoais e coletivos, tendo em vista a supervisfio de situagdes
conflitivas do cotidiano, decorrentes do alcoolismo, do desequilibrio emocional, de
problemas financeiros e outros;

h) Discutir com individuos, grupos e comunidadeS o8 preblemas sociais que marcam seu

alternativas para enfrentar tais situagdes,

i) Encaminhar individuos, grupos ¢ cofnunidades, além de outrdy segmentos sociais,

como associagdes e movimentos speiais, objetivando a utilizeglo dos recursos

institucionais existentes, seja nivel estadual, municipal ou federal;

i) Prestar assisténcia social a individybs e grupos das diversas instituf¢des, bem como as
comunidades envolvidas com a problematica social, abrangepflo menores, idosos,

mulheres, doentes, incapazes psicologica e fisicamente, mendigos, encarcerados,

Rua Sdo Luag(i:::,;emr 06 ~ CEP 76.880-400— Buritis\ RO
Fone:X69) 3235-2383 - CNAJ 01.2 -
TFiis ro.gov.br
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

grupos e comunidades acerca dos problemas sociais que enfrentam, assim como das
alternativas existentes para a sua solucéo;

1) Emitir pareceres como subsidio para instrugBo de processos judiciais, penais,
administrativos e sociais, remanejamento, lotagfio, adaptacéio e reabilitagdo de pessoal,
objetivando a concessdio de licencas. Beneficios, complementagdo de saldrios,
aposentadorias e outros; participar de organizagfo, assessorar e coordenar atividades
desenvolvidas através de equipes Inter profissionais, para anilise ¢ planejamento de
agdes que se refiram a problemdtica social do individuos, grupos e comunidades;

m) Documentar sistematicamente as atividades realizadas pelos profissionais de servig:o'
social, através de relatérios estatisticos e processuais, a fim de possibilitar a sintese da
relagdo tedrico-pratica, bem como avaliagio, sistematizagio e acompanhamento do
trabalho desenvolvido; _

n) Supervisionar estagidrios de servigo. social nas atividades de aprendizagem
profissional, nas areas de atuagio;

0) Treinar e orientar profissionais de servigo social, bem como outras categorias, tendo
em vista a atualizac@o e o aperfeicoamento dos mesmos, visando um desempenho eficaz
de suas atividades;

p) Assessorar chefias hierarquicamente superiores em assuntos de sua competéncia;

q) Orientar servidores da classe anterior, quando for o caso, sobre as atividades que

deverdo ser desenvolvidas,

r) Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

AUXILIAR DE MECANICO DY MAQUINAS PESADAS
a) Auxiliar os meclnicos nos servigos {le manutencdo preventiva e \gorretiva dos
veiculos em geral.

b) Realizar outras tarefas correlatas solicit

AGENTE DE SERVICO FUNHRARIO - COVEIRO
a) Realizar sepultamento, construir, preparar, limpar, abrir e fechapSepulturas;

b) Auxiliar nos servigos funerarios, ex pojos, conservar

cemitério, maquinas e ferramentas de trab do gemitério;

]

Rua Sao Lucas, Mi6-8e107 06 § CEP 76.380-000— Bjritis — RO
Fone: (69),3238-2383 - 6.058/000A 44

emgov@h \Y%
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

a) Auxiliar de Higienizag8o e fiscalizaco das medidas de preventivas de combate a
disseminagfio do COVID 19;

b) Atender ao telefone, anotar e transmitir informagdes e recados, bem como receber,
separar ¢ entregar correspondéncias, papeis, jornais e outros materiais;

c) Executar trabalhos de limpeza e conservagio em geral nas dependéncias internas e
externas da unidade, bem como sewi@os de entrega, recebimento, confec¢do e
atendimento, utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas
previamente definidas;

d) Executar a limpeza e conservago de utensilios, moveis ¢ equipamentos em geral,
para manté-los em condi¢les de uso

e) Auxiliar na remog#o de moveis € equipamentos;

f) Separar os materiais reciclaveis para descarie;

2) Executar outras atividades de apoio operacional ¢ correlata,;

h) Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranga
e/ou segurando do trabalho;

i) Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu
local de trabalho;

j) Executar atividades de copa conforme orie idas;

K) Zelar pela guarda, conservagdo, mgfiutenclio e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, b¢m como do local de trabalho;

) Executar outras tarefas, conforme netessidade ou a critério de sethsuperior.

BORRACHFEIRO
a) executar servigos compreendendo montagem ¢ desmontagem de pngus de veiculos,
maquinas e caminhdes.
b) reparar cAmaras de ar, bem como frocar vélvulas e colocagio manchdes.
c) selecionar e preparar as ferram sarios a execugio dos

SEIVIGos.

d) executar tarefas correlatas a cimg descritas, g erftéri

C_

€ ordeny superjores.

-

<

Rua Sdo Lucas, 2476, Setoy 06 — CBP 74 880-000_ Byritis — RO
{44
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

COZINHEIRA
a) manter em bom estado de higiene e conservagio as dependéncias de seu local de
trabalho bem, como dos instrumentos utilizados para o preparo dos alimentos;
b) preparar com esmero ¢ cuidado os alimentos que serdio fornecidos; mantet estoque
necessario de alimentos e bebidas necessarias ao setor;
c) requerer ao setor responsidvel o material necessdrio ao bom andamento da
copa/cozinha;
d) atender com dedicagfio aos pedidos solicitados pelas autoridades superiores;
¢} acatar as orientagGes dos superiores ¢ tratar com urbanidade e respeito os
funcionérios da unidade escolar e os usuérios dos servigos educacionais;
f) desempenhar a fungfio com competéneia, assiduidade, pontualidade, senso de
responsabilidade, zelo, discri¢io e honestidade;
g) participar de reunides e formagGes;
h)levar ao conhecimento do gestor escolar ou chefe imediato ocorréncias ¢
irregularidades detectadas;
i} conhecer e cumprir os termos do regimento interno da unidade escolar;

j) efetuar outras atividades que lhe sdo correlatas ao cargo.

CUIDADOR DE CRIANCA E ADOLECENTE (DIURNO E NOTURNO)
a) atuar nos servigos de prote¢io social espeeiatrexecutados no abrigo municipal

des da vida didra

(crianga, adolescente), auxiliando nas ativida
b) atribui¢des especificas: cuidados basicos com alimentagad, higiene e protegéio;
cuidar da higienizagfio de roupas de cagla, mesa, banho e, especifiSgmente, no abrigo
institucional, também de roupas d¢ uso pessoal das criangas \e adolescentes;
organizag&o de ambientes, mantendo-¢ limpo;
c) acompanhar os usudrios dos gervicos nas atividades recreativgs, esportivas, de

lazer, culturais e de interagdo social; preencher o prontudrio de enj

ada dos usuarios

atendidos no servigo;

d) orientar e controlar os horsrios de entrada ¢_saida<dag diversas atividades

quando do servico a criangas,

comunicando imediatamente ao squ supetior qualquer\altergcio no estado de

satide do usudrio atendido; ‘b (
§ N

Rua Séo Lucas, 2476, Setpr 06 —
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

e) acomparhar a crianga, adolescente nos atendimentos médicos, escolares e nas

demais atividades em que esteja inserida;

f) efetuar acompanhamento rotineiro da crianga e do adolescente na realizagdo
das tarefas;
2) desenvolver, orientar, executar, favorecer ¢ promover agdes para alimentacéo,

incluindo preparar alimentos tais como: refei¢gdes e mamadeiras, higiene (incluindo
dar banho, trocar fraldas, escovagio dentdria), cuidados basicos com a limpeza, satde |
e repouso das criangas ¢ adolescentes;

h) executar ouiras tarefas relacionadas ao seu cargo quando solicitado pelo
superior imediato;

i) cuidados com a moradia (organizacdio e limpeza do ambiente e preparagio dos

alimentos, dentre outros);

ELETRECISTA
a) auxiliar nos servigos de instalagfo e reparo de circuitos, motores e aparelhos
elétricos;
b) auxiliar nos trabalhos de instalagiio de forga, colocando, reparando ou

substituindo tomadas, fios, lampadas, painéis, interruptores e outros, de acordo com as

recomendacdes técnicas;

c) auxiliar outras atividades correlatadas,

a) utilizar instrumentos de medigdg. icas, realizar leitura e

b) planejar servigos de instalagio ¢ manutengio eletroeletrénicos autgfmotivos dos

circuitos de sinalizagdio, iluminac8g, carga, partida e ignigfo,

cronogramas ¢ estimando prazos. |
c) gietloss-glaborar layout e

1026 -



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

i BURYTI

d)

realizar manuteng3es preventiva, preditiva e corretiva, inspecionar visualmente

maquinas e equipamentos, diagnosticar defeitos eletrénicos, desmontando, reparando,

lubrificando, substituindo ¢ montando componentes, ajustar componentes € pegas €

simular o funcionamento de componentes e equipamentos.

e)

elaborar documentagSes técnicas, cumprir normas de seguranca, meio ambiente

e satde e realizar com qualidade as instalagtes eletroeletrdnicas.

f)

executar outras tarefas afins.

ENGENHEIRO ELETRECISTA
REQUISITOS DE CONTRATACAOQ:;

Formagcfo na drea solicitada, registro ativo no Conselho Regional de Engenharia e

Agronomia — CREA-RO.

Comprovar por meio de acervo técnico experiéncia na elaboragfio de projetos de

iluminagfo urbana com transformador, residencial e predial.

b)

d)

DAS ATRIBUICOES DO CARGO
fiscalizagfio da execucfio em obra, dos servigos de instalagdes elétricas prediais
de baixa tensdio, aterramento, spda (sistema de protecfio contra descargas

atmosféricas, instalacfo de quadros elétricog-dedistribuicdo de energia elétrica,

conforme as normas da abnt, nbr 5410 ¢ |
fiscalizagdo das instala¢Bes elétricas provisérias de canteirdg de obras, assim
como das frentes de servigo, visando p atendimento da nr-10.

andlise e critica dos projetos elétrigos, spda, aterramento, quadios de carga,

montantes de forga, dados, voz, cftv e telefonia, projetos de redef de légica,

emissdo de

-

ric.

| @VD

1 2476, Setor 0f — CEP 761880-000— Buritis — RO
Fane: (6M3238-2383F CN, 4

k}\;’. br '
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

¢)  emitir relatorios, de visitas técnicas e mensais, liberagfio de medicHo fisica em
obra dos servig:ds contratados, assim como o acompanhamento da evolugfio das
atividades, dos cronogramas fisico/financeiro e curva “s”, '

) estudos e pareceres técnicos dos orcamentos e planithas de quantidades,
analise de documentos, relatdrios, pleitos e/ou questionamentos, quando
solicitados pelo gestor dos projetos.

g) andlise e critica dos projetos de entrada de energia em média/alta tensdo, se
subestacfio transformadora de energia, prote¢do, seccionamento, aterramento e
medi¢8o de energia elétrica.

h) avaliagdo de carga projetada, compatibilizando com a carga instalada e
demanda das demais unidades. Anélise critica do dimensionamento de
alimentadores de baixa tensfio para cada quadro, assim - como o

encaminhamento e protegéo.

JARDINEIRO
a) plantar e conservar as arvores, jardins, flores, arbustos e outra plantas da
prefeitura municipal de buritis-ro, preparando terram fazendo canteiros, plantando
sementes e mudas, adubando e realizar demais cuidados necessarios;

b)  podar, rocar e capinas, enxertar e executar outros_cuidados de jardinagem, em

¢) aplicar defensivos agricolas em arvorgs e plantas conira insetos &\pragas, bem
como extinguir formigueiros; '
d) efetuar a conservagéo das éstufas de i'- lantas, fazer cercas vivas e consva-las;
¢) realizar limpeza de ruas ¢ guias do thunicipio de buritis;

f)  operar equipamentos ¢ maquinas d¢ peno porte especificas de‘jardi
g) zelar pela guarda, conservago, [limpeza e manutengio das fepfamentas e

como dos locais;

equipamentos peculiares ao trabalho, be
drrelatas afins.

h)  desempenhar outras atividades
GARI

a) Conhecer as ferramentas e produtps basicos a erem utilizad

nYs

4 1deades de

sua drea de atuacéo.

Rua Sdo Luc
Fone: (i

- CNPJ 01.264.058/0001-

2476, Setor §6 — CEP 76. 8?7 -000— Bur i;s — RO S
0
Urifis. ro. gmiy or
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

b) Executar quaisquer outras atividades correlatas & sua funcdo, determinadas pelo
superior imediato. E ainda quanto as atividades de gari: prestar servigos & execugéo de
tarefas relativas as 4reas de limpeza ¢ conservagdo de parques, jardins, prédios,
logradouros publicos, extragdo de areia, confecgo de tubos e artefatos de cimento e
Quiros;

c) integrar equipes auxiliares e/ou realizar individualmente as tarefas que ihe forem
confiadas;

d) fazer servigos de cargas e descargas de materiais;

e) efetuar transportes manuais ou por carrinho de méo de materiais e equipamentos;
fazer servigos de capina, rogagem e limpeza de terrenos baldios necessarios;

f) fazer servicos de assentamento de meios-fios, tubos, limpeza de péatios e prédios
municipais, pragas, jardins, bosques, canteiros e outros;

g) realizar servigos bragais;

h) apontar servigos de mio-de-obra;

i) exercer as fungdes de chefia turma;

i) fazer limpezas e coletar o lixo, quando lotado nos Distritos;

k) efetuar pequenos reparos na manutengéio dos servigos publicos nos Distritos;

) manter vigildncia nas pracas, jardins, bosques, logradouros e nos prédios ptblicos;
m) realizar os servigos de guarda, dos bens publicos do Municipio, inclusive controle
e conservaglo;

n) orientar e executar a plantaciio de verduras/has hortas comunitarias, eem como
aplicar adubos e inseticidas nas plantacBes;

0) operar maquinas e motores estaticos;

MECANICO DE VEICULOS LEVES

a)  executar servicos de manutengdo nfecdnica em veiculos leves, substituir pegas,

reparar € testar o desempenho de componentes [de sistemas de veiculos, visando g/perfeito

funcionamento e prolongamento de sua vida Gtjl, bem como, outras atribui¢Ses/de natureza

operacional similar de mesmo gran de complexidade.

b)  zelar pela guarda, conservagio e Jimpeza do veic jamantido em

condi¢des de regulares de funcionamento; L

-
c) recolher o veiculo & gdragem Copcjiido s@) comyhicando,

\-.._
-

Rua Sdlo Lucas, 2476, Setor 06 |- CEP 76.880-00— Buritis —
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

qualquer defeito observando ¢ solicitando os reparos necessérios, para assegurar seu bom

estado;

d) acatar as orientagdes dos superiores e tratar com urbanidade e respeito os

funcionarios da unidade escolar ou local de lotagdo e os usudrios dos servigos educacionais;

¢) desempenhar a fungdio com competéneia, assiduidade, pontualidade, senso de

responsabilidade, zelo, discri¢do e honestidade;

f)  levar ao cophecimento do chefe imediato as irregularidades detectadas;

g) efetuar outras tarefas correlatas ao cargo.

MECANICO DE VEICULOS PESADOS

a) executar servigos de manutenglio mecdnica, montar ¢ desmontar motores de
maquinas peadas, sistemas hidrdulicos, sistemas de freios e sistemas de caixa de
cAmbio, reparando ou substituindo partes de pegas;

b)  executar servigos de manutencdo mecénica em veicuios automotores, sistemas
e partes de veiculos automotores (caminhdes, maquinas), subistuir pegas, reparar e
testar 0 desempenho de componenies de sistemas de veiculos, visando o seu perfeito
funcionamento e prolongamento de sua via 1til;

¢) zelar pela guarda, conservagfo e limpeza do veiculo para que seja mantido em

condi¢Ges de regulares de funcionamento;

quando concluido

d) recolher o velculo & garage servigo, comunicando,

qualquer defeito observando e solicitando os reparos necessaNgs, para assegurar seu
bom estado;
e) acatar as orientagdes dos guperiores e tratar com urbanidede e respeito os

ou local de lotagiio e¢ os usuarjos dos servigos

funcionarios da unidade escol

educacionais;

f)  desempenhar a fungfio com competéncia, assiduidade, pontyalidade, senso de
responsabilidade, zelo, discri¢doje honestidade;

g) levar ao conhecimento do chefe imediato as irregularidgdes detectadas;

h)  efetuar outras tarefas corr¢latas ao cargo.

MONITOR DE TRANS,

14/26
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ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

a) acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até seu
desembarque no local do de destino, assim como acompanhar os alunos desde o
embarque, no final do expediente escolar, até o desembarque nos pohtos proprios;

b) verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente dentro do veiculo de
transporte escolar;

c) orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando colocar partes do corpo
para fora da janela;

d) zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto;

e) identificar a institui¢do de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro do local;
ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes;

f) verificar a seguranga dos alunos no momento do embarque e do desembarque;

g) verificar os horarios dos transportes, informando aos pais e alunos;

h) conferir se todos os alunos frequentes no dia estfo retornando para os lares;

i} ajudar os pais de alunos especiais na locomogdo dos alunos e executar tarefas

afins.

MOTORISTA DE VEiCULO LEVE
a) dirigir veiculos leves (automodveis), em servigos urbanos, viagens interestaduais
e/ou municipais, transportando pessoas e/ou materiais;

b) verificar, diariamente, o estado do veiculo, vistoriando pneumaticos, direco, freios,

pistivel, sisi®ma elétrico e outros itens de

nivel de agua e 6leo, bateria, radiador, co

manutengio, para certificar-se de suas cgfidigdes de funcionatyento;

¢) recolher passageiros em lugares e Woras predeterminados, fonduzindo-os pelos

itinerarios estabelecidos, conforme insfrugdes especificas;
d) participar de reunifes e formac;ﬁes; |
¢) realizar viagens para outras localidddes, segundo ordens superiorps e atendendo as
necessidades dos servigos, de acordo
f) recolher o veiculo & garagem quando concluido o servigd, copunicando, qualquer
defeito observado e solicitando og reparos necesséarios, pdra assegurar seu bom
estado;

g) responsabilizar-se pela seguranca LT) passageiro, pa€diante obsefvéincia

velocidade e cuidados ao a%e-feebar as pp#tas ngs pagad @ vejculo;

38-2383
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BURITIZ
ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

h) zelar pela guarda, conservagdio e limpeza do veiculo para que seja mantido em
condigdes regulares de funcionamento;

1) executar outras tarefas correlatas ao cargo.

MOTORISTA DE VEICULO PESADO

a) dirigir veiculo pesados para o transporte de materiais ¢ outros insumos;

b) realizar viagens para outras localidades, segundo ordens superiores e atendendo as
necessidades dos servigos, de acordo com o cronograma estabelecido;

c) verificar, diariamente, o estado do veiculo, vistoriando pneumdtico, dire¢dio, freios,
nivel de dgua ¢ 6leo, bateria, radiador, combustivel e outros itens de manutengﬁd,
para certificar-se de suas condi¢des de funcionamento;

d) zelar pela guarda, conservagiio e limpeza do veiculo para que seja mantido em
condi¢bes de regulares de funcionamento; N

e) recother o veiculo 4 garagem quando concluido o servigo, comunicando, qualquer
defeito observando e solicitando os reparos necessarios, para assegurar seu bom
estado;

f) desempenhar a fungfio com competéncia, assiduidade, pontualidade, senso de
responsabilidade, zelo, discri¢dio e honestidade;

g) levar ao conhecimento do chefe imediato as irregularidades detectadas;

h) efetuar outras tarefas correlatas ao cargo.

OPERADOR DE MAQUINAS LEVES (TRATORES S8BRE PNEUS DE
PORTE PEQUENOQO)
a) operar equipamentos de peque [porte, como tratores sobre ppeus e mini-
carregadeira, utilizados em obras de gonstrugdo, manutengdo de vias § logradouros

publicos em geral.

b) efetuar outras atividades correla s 0 cargo.

OPERADOR DE MAQUINA PESADA (MOPONIVELADORA-
PATROL)

a) acompanhar os trabalhos de abeftura-de estradas, aysi] do no patrolamento ¢

cascalhamento; (\
C 3
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

b) auxiliar os demais equipamentos na construgio de aterros em locais alagadigos -
e grotas para a construgdo do leito das estradas inclusive nos locais onde for
necesséria a construgéo de pohtcs ou bueiros;

¢) cuidar do equipamento colocado a sua disposigo, verificando o nivel de 6leo e
demais componentes para seu bom uso e funcionamento, utilizando-o com cuidado

e atengfio, para que possa ter uma vida Util mais prolongada;

d) efetuar a conservaglo das ruas, avenidas e estradas vicinais do municipio,
assim como o cascalha mento e demais operacdes que forem necessarias, de acordo
com o cronograma estabelecido;

e) efetuar outras atividades correlatas ao cargo.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS (RETROESCAVADEIRA, PC,
ROLO COMPACTADOR, PA CARREGADEIRA E TRATOR DE
ESTEIRA)

f) Proceder ao amontoamento de cascalho para supri a demanda dos
cascalhamentos das estradas e vias urbanas;

g) limpar as margens de estradas e vias urbanas para o recolhimento de entulhos

i) cuidar do equipamento colocadofa sua disposi¢éo, verificando opivel de éleo e

demais componentes para seu bom uso e funcionamento, utilipando-o com

cuidado ¢ atencfio, para que possa fer uma vida Util mais prolongada;
j) proceder a compactag@o do leifo das estradas e vias urbanas, acompanhando os
trabalhos de cascalha mento e pfeparo do leito das estradas e vjis urbanas com
vista a confecgdo de asfalto ou simplesmente de seu cascalha ménto;

k) efetuar a conservac@io das rpas, avenid'as e estradas xicinais do municipio,

em necessdrias, de

Rua Séo Lucas, 2476, Spior (6 — CEP 7% 880-000— B rms RO
Fore: (69) 3238L2383 - CNPJ 01865, 058/000
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

1) verificar, diariamente, o estado da maquina, vistoriando pneumatico, direcéo,

freios, nivel de agua e Oleo, bateria, radiador, combustivel ¢ outros itens de
manutengio, para certificar-se de suas condi¢Ses de funcionamento;

m)recolher os entulhos ¢ demais objetos a limpeza e conservagdo das estradas e
vias urbanas;

n) abrir valas para implantagfo de servicos de abastecimento de agua, esgotos,
abertura de canais de escoamento de aguas pluviais e fluviais e auxiliando na
construgio de estradas dentro do 4mbito municipal, desobstruindo obsticulos que
impossibilitem o trabalho dos demais equipamentos;

0) operar qualquer tipo de maquina pesada que lhe for confiado;

p) efetuar outras atividades correlatas ao cargo.

OPERADOR DE MOTOSSERRA
a) Operar equipamenio de motosserra nas diversas frentes de trabalho da
Administragio Municipal.

b) Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

ORIENTADOR SOCIAL ,
a) Recepcdo e oferta de informag@es as familias do CRAS ou CREAS;
b) Realizagfo de abordagem de rua e/ou busca ativa no territério;
¢) Participagdo das reunides de equipe_para o planejamento de atividades,
avaliagfo de processos, fluxos de trabalho e resyftados;
d) Participagio das atividades de
CRAS ou CREAS;

¢) Executar intervengfes juntp

Y

gapacitagdo ¢ formaddo continuada da equipe do

des e instituigdes,

as familias, comunid

esporte, medidas de

proporcionando atendimento nas areas def assisténeia social, saide,
protegiio socioeducativas das pessoas assistilas, bem como executar outrgs atividades que, por
sua natureza, estejam inseridas no dmbito dlas atribuigbes do cargo ¢ dd area de atuaglo, tais
como: Paﬁicipar da elaboraciio e execucdg do plano de atendimeptO das pessoas assistidas;

acompanhar o projeto profissional do jovem; orientar nos deveres educacionais, morais e

civicos; abordar individuos em situag8o de tisco social-para

encaminhameipto a agdes, projetos

e programas sociais; conceber e w : J pfomovendo parcerias
Rua S@o Lucas, 2476, Setor|06 - CEP ! 6.880-000—|Buritis — RO *
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

com outros profissionais das areas de salde, seguranga e da integragdo no mercado de

trabalho; definir estratégias de atendimento e de avaliagio das pessoas assistidas; prevenir
situag@es de crise vistoriando sistematicamente as instalages fisicas e materiais utilizados nas
atividades; realizar a seguranga protetiva ¢ interventiva; planejar ¢ desenvolver a proposta
pedagdgica das agles, projetos e programas que estiver vinculado; utilizar equipamento de
protegfo individual e coletiva; zelar pela limpeza e conservagiio dos ambientes e materiais

utilizados; executar outras atividades afins

PEDREIRO

a) Transportar, carregar, descarregar materiais servindo-se das proprias méos ou
utilizando carrinhos- de — méo e ferramentas manuais, para possibilitar a sua utilizagfio em
diversos servigos; escavar valas e fossos, extraindo terra e pedras, utilizando pas, picaretas
e outras ferramentas manuais;

b) Misturar cimento, areia, agua, brita e outros minerais, através de processos
manuais ou mecénicos, a fim de obter concreto ou argamassas;

¢) Preparar e transportar materiais, ferramentas, aparelhos ou qualquer pega,
limpando-os, arrumando-os ¢ mantendo-os em condi¢des de uso, para assegurar a sua
conservaglo de acordo com as técnicas recomendadas;

d) Efetuar a mistura adequada das tintas para dar melhor durabilidade a pintura;

cuidar do material posto a sua disposicéio para o se apLQveitamento;

e) Executar outras tarefas correlatas aoargo,

PROFESSOR DE EDUCACAQ FISICA

praticas junto & comunidade;

a} Desenvolver atividades fisicas e
b) Veicular informagBes que visefn & prevengdio, a minimizag8o}dos riscos e a
protegio & vulnerabilidade, buscanklo a produciio de espagos de jnclusio social,
com agdes que ampliem o sentimpnto de pertinéncia social ng/comunidade, por

meio da atividade fisica regular, do esporte e lazer, das praticaé corporais;

Jnente em atividade fffica regular fisico-pratico

¢) Proporcionar educagdo per
corporal, nutricio e safide junts ~Ja familia sob a

forma de coparticipagfio, acomp

Rua Sdo Lucds, 2476, Seiof 06 — CEP 7§.880-000— Ruritis - RO\ «
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

d) Articular agBes junto as equipes de PSF, CAPS e demais setores da Secretaria
Municipal de salde, sobre o conjunto de prioridades locais em saideda
comunidade; V- contribuir para a ampliagio da utilizagio de espagos piblicos de
convivéncia como proposta de inclusfio social e combate & violéncia;

e) Facilitar o desenvolvimento de atividades fisicas préticas corporais,
supervisionar de forma compartilhada e participativa junto as equipes;

f) Promover eventos que estimulem a¢es que valorizem as atividades préaticas-
corporais para melhorar a qualidade de vida e saude da populagdo, entre outras

atividades inerentes a fungéo.

PSICOLOGO

a) Proceder estudos e avaliagdo dos mecanismos de comportamento humano,
elaborando e aplicando técnicas psicologicas, como teste para determinagdo de
caracteristicas afetivas, intelectuais, sensoriais, interacional e outras;

b) Entrevista Psicolégica;

c) Elaborar, promover e realizar analises ocupacionais, observandd as condi¢Ges
de trabalho e. as fungGes e tarefas tipicas de cada ocupagdo, para identificar as
aptidGes, conhecimentos e tragos de personalidade compativeis com as

exigéncias da ocupagdo e estabelecer um processo de selegfio e orientagfio no

campo profissional;

d) Organizar e aplicar métodos e técnighs de recrutamento, Seleéo, treinamento,

acompanhamento e avaliacio de fdesempenho e aplicando ‘gstes e outras

verificagdes, a fim de fornecer gados a serem utilizados nos\gervigos de

emprego, administragéio de pessoalfe orientagdo individual;

o ST B T76 Setof U6 = CEP 76 860400 Brrii] —RO :
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS

GABINETE DO PREFEITO

g) Analisar a influéncia dos fatores hereditarios, ambientais e de outras espécies,
que atuam sobre o individuo, aplicando testes, elaborando psicodiagndsticos e
outros métodos de verificagfo, para orientar-se no diagnostico ¢ tratamentos
psicologico dos distirbios emocionais e de personalidade;

h) Elaborar, aplicar e analisar testes, utilizando métodos psicologicos do seu
conhecimento, para determinar o nivel de inteligéncia, faculdades, aptiddes,
tragos de personalidade e outras caracteristicas pessoais, desajustamento ao meio
social ou ao trabalho e outros problemas de ordem psiquica, para indicar a
terapia adequada;

i) Prestar atendimento psicoldgico a pessoas, reunindo informag8es a respeito de
pacientes, transcrevendo os dados psicopatoldgicos obtidas em testes e exames,
para fornecer subsidios indispensdveis ao diagnéstico e tratamento das
respectivas enfermidades;

j) Diagnosticar a existéncia de problemas na 4rea de psicomotricidade, disfungdes
cerebrais minimas, disritmia, dislexias e outros distGrbios psiquicos, para

~ aconselhar o tratamento adequado;

k) Realizar atendimento psicoterdpico individual ¢ em grupo, utilizando-se de
métodos e técnicas adequadas a cada caso, para auxiliar o individuo no seu
ajustamento ao meio social;

1) Participar de curriculos e programas educacionais, estudando a importéncia da
motivagio do ensino, novos métodos de enstho e tre ento, com vistas a
melhor receptividade ¢ aproveitamento do gluno e a seu auto redljzagéo;

m)Participar da execugfo de programas de gducagio popular, procedgndo estudos
com vistas as técnicas de ensino a seremfadotadas, baseando-se no conpecimento
dos programas de aprendizagem e das[diferengas individuais, para defipigdo de
técnicas mais eficazes;

n) Supervisionar € acompanhar a ejecu¢fio dos prograrrias de reeducagio-
psicopedagdgico, utilizando os onhecimentos sobre a psicolpgia da
personalidade e do psicodiagndstico, para promover o ajustamento dg/individuo;

0) Colaborar na execugfo de trabalhps de educagfo i comunidades,
analisando e diagnosticando casos pa area-de sua comyp€téncip, pary resolver

dificuldades decorrentes de problemas psicossoeifis;

Rua Sdo Lucas, 2476, Setor 06 —
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

p) Responsabilizar-se pelo arquivo de dados psicolégicos, utilizando informagGes
colhidas em entrevistas, testes psicoldgicos e anotagdes, a fim de assegurar o
tratamento ético, conforme disposigio prevista em cédigo de ética;

q) Participar da elaborag8io de projetos, estudos e pesquisas na area;

r) Orientar servidores de classe anterior, quando for o caso, sobre as atividades que
dever&o ser desenvolvidas; '

s) Executar outras tarefas correlatas.

- RECEPCIONISTA
a) Realizar atendimento ao publico, seja recebendo a pessoa presencialmente na
recepcio de um estabelecimento ou pelo telefone e e-mail.
b) Realizar agendamentos, fornecer informacdes e otientar a circulagiio de
pessoas e pacientes, esclarecer dividas, controlar as chaves e acessos e registrar
todas as informacgdes.

¢) Executar outras atividades correlatas.

TECNICO ADMINISTRATIVO
a) Realizar atividades de administragdio geral, com atuagiio em todas as dreas,
principalmente os referentes & estatistica, administragfio de recursos humanos,
financeiros e -orgamentdrios, e servicos administrativos ligados a Secretaria

Administrativa, com a seguinte especificagfo: ¢ atualizado sobre a

tramitagfo;
c} Orientar e aplicar formuldrios de f ativos e
documentos;
d) Receber e controlar material de angsffe. hem como

providenciar a sua reposi¢8o;

Rua Sdo Lucas, 2476, Setor o6 =T
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
GABINETE DO PREFEITO

) Preparar anotagdes funcionais dos servidores;

g) Manter registro e controle de bens patrimoniais;
h) Efetuar calculos sobre tributos e impostos;

i) Organizar ¢ atualizar os arquivos em geral;

j)} Preencher livros administrativos, fichas e boletins;
k) Participar da elaborago do relatorio anual;

1) Executar outras atividades que tenham correlagfio com as atribuigdes do cargo.

TECNICO EM ALTO CAD
a) Elaborar trabalhos de desenhos de obras publicas, referentes a projetos de
engenharia em geral;
b) Elaborar desenhos arquitetonicos;
¢) Elaborar desenhos de anteprojetos de urbanismo, obras e edificacdes;
d) Desenhar, copiar, reduzir e ampliar mapas, plantas e outros;
e) Fazer graficos artisticos em geral, desenhos de letras ou com ampliagéio de
letras prontas;
f} Desenhar fichas, formulérios e outros;
g) Calcular cadernetas a planilhas de coordenador para desenhos de plantas de
levantamentos topograficos; |

h) Auxiliar na elaboragfio de audiovisuais, logotjpo € outros;

i) Zelar pela limpeza, conservaglo ¢ guaylla dos aparelhos e ejyyipamentos
utilizados e do loca de trabalho;

j) Prestar informacgdes a seus superiores e gxecutar outras tarefas correlatas.

TRABALHADOR BRACAL

a) Proceder 4 limpeza de vias, pragas e dgmais logradouros piblicos;

b) ExecugOes de atividades de tapa-buracps, reconstrugéio de meio-fio, restgliragéio

de sarjetas, limpezas de boca de lobo, fabficagéio de blocos sextavados

assentamento de blocos sextavados, car
veiculos tipo caminhfes, axilar pedreiro
gerais e demais atividades correlatas;

¢) Proceder a0 recolhime

Aot
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ESTADO DE RONDONIA
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encaminhando-o ao local que Ihe for indicado como destino;

d) Efetuar a pintura de meios-fios, bancos de jardins, faixas, arvores e demais

objetos que lhe foram determinados;.

¢) Efetuar a limpeza de lotes urbanos, quando solicitado pelo setor competente;

f) Efetuar a construgiio de viveiros e adequacio dos mesmos as necessidades da

Secretaria competente;

g) Proceder ao enchimento de sacolinhas de mudas, bem como, efetuar o plantio

das espécies necessdrias, cuidando da sua germinag8o e crescimento até sua entrega

a terceiros para efetivo plantio;

h) Auxiliar a Secretaria nas atividades relativas ao setor, compartilhando

conhecimentos de plantio, limpeza ¢ cbnsérvag:ﬁo das espécies cultivadas;

i)  Executar outras atividades atribuidas ao cargo, ou a drea que lthe s8o proprias.

VIGIA '

a) Fazer ronda inspegdio em intervalos fixados, adotando providéncias imediatas a
evitar roubos, incéndios e danificagdes nos edificios e materiais sob sua guarda;

b) Fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portdes ou portas de
acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade;

¢) Verificar as autorizages para o ingresso nos referidos locais e vedar a entrada

de pessoas nfo autorizadas;

d) Verificar se as portas e janelas estfio devi

e) Investigar quaisquer condi¢Ses anormags que tenha observado;

f) Responder as chamadas telefonicas e anotar recados;

g) Solicitar quando for o caso, identificaglio ou autorizagfio das pessoas para o
ingresso nas reparti¢des publicas;

h) Zelar pela ordem e seguranga da arpa sob sua responsabilidade;

irregularidades que tiver conhecimento;

i) Comunicar o (a) chefe imediato as

i) Manter vigildncia permancnte nos locais de acesso ao publico, dyfante o
expediente das reparti¢des;

k) Efetuar outras tarefas correlatas ag cargo.

ZELADORA

a) Responsavel pela maT?LenqﬁO: C q,é’.s equipanentos

se Dhutitis ro gnn_ F\‘r
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constantes no orgéo lotado;

b) Realizar atividades rotineiras, envolvendo a execugio limpeza e conservagio
dos equipamentos e méveis das instalagdes; .

¢) Realizar servigos relacionados com cozinha e copa do 6Orgdo, conforme
solicitado pelo chefe superior;

d) Manter a higiene, possibilitando o ambiente propicio de trabalho;

e) Organizar pedidos de materiais necessarios ao funcionamento dos servigos sob
sua responsabilidade;

f) Realizar faxinas, com limpeza de forro, janelas ¢ organizagfio de objetos,
equipamentos € moveis em seus respecﬁvos locais.

g) Acatar as orientagdes dos superiores ¢ tratar com urbanidade e respeito os
funciondrios da unidade. escolar ou local de lotagfo e os usudrios dos servigos
educacionais;

h) Usar adequadamente os materiais destinados a limpeza;

i) Desempenhar a fun¢do com competéncia, assiduidade, pontualidade, senso de
responsabilidade, zelo, discricfio ¢ honestidade; |

j} Levar ao conhecimento do gestor escolar ou chefe de departamento as
irregularidades detectadas;

k) Conhecer e cumprir os termos do Regimento Interno da unidade escolar ou

Local de lotagéio;

1) Efetuar outras tarefas correlatas ao cargo.
Art. 3° Os valores dos vencimentos dos cargos/que trata o artigo antésjor, sdo o0s
constantes nas Leis Municipais, com base nos vencimefitos da carreira inicial dos ssrvidores
efetivos, bem como, os cargos criados anteriorment¢, por meio de teste seletivo, pydendo .

sofrer adequagdes nos contratos acrescentando direitog previstos em Lei Municipal.
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